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Témakorok az irasbeli feladatlaphoz és a szdbeli vizsgahoz:

Szovegszerkesztés MS Word
Szamitogépes grafika Inkscape, Gimp
Bemutatokészités MS Power Point
Tablazatkezelés MS Excel
Adatbazis-kezelés MS Access
Programozas Python + IDLE

Vizsgan hasznalhato segédeszk6zok:
Irasbeli és szobeli vizsgan is érettségi vizsgara felkészitett szamitogép a megfeleld
programokkal, fontokkal, az érettségi vizsgaleirasnak megfelelSen.



1. A szovegszerkeszté hasznalata

1.1. Dokumentum létrehozasa, megnyitasa, mentése
— Tudjon kilénféle formatumu dokumentumokat megnyitni és menteni.

1.2. Szbévegbevitel, szbvegjavitas
— Tudjon szbveget bevinni, javitani, tordIni és szimbdlumokat beszurni.

2. Szovegjavitasi funkciok

2.1. Keresés és csere
— Ismerje a szOvegszerkesztd keresés és csere funkcioit.

2.2. Kijelolés, masolas, mozgatas, torlés
— Tudja kijeldlni a dokumentum megfeleld részét, legyen képes azt masolni, mozgatni,
torolni, masik dokumentumba beilleszteni.

2.3. Nyelvi segédeszkozok
— Tudja hasznalni a nyelvi ellen6rzés és az elvalasztas lehetéségeit.

3. Szovegszerkesztési alapok

3.1. A dokumentum egységei
— Ismerje a karakter, sz, sor, bekezdés, hasab, szakasz, oldal fogalmat és
hasznalatat.
— Ismerje a tipografia alapelveit.

3.2. Karakterformazas
— Legyen képes beallitani a karakterek bet(itipusat, méretét, stilusat, szinét.

3.3. Bekezdésformazas
— Legyen képes beallitani a bekezdések behuzasat, térkdzét, sorkdzét, igazitasat,
szdvegbeosztasat, szegélyét, hatterét és mintazatat.
— Legyen képes egy- és tdbbszintli felsorolast, sorszamozott felsorolast I1étrehozni.
— Tudjon kllénb6z8 beallitasu tabulatorokat hasznaini.
— Legyen képes inicialét I1étrehozni, jellemzéit modositani.

3.4. Szakaszformazas
— Legyen képes tobbhasabos szakaszt kialakitani, jellemzéit modositani.
— Legyen képes kialakitani és beallitani éléfejet, él6labat, lapszamozast, margokat,
laptajolast, lapméretet, oldalszegélyt, hattérszint, végjegyzetet, labjegyzetet.

3.5. Stilusok
— Legyen képes a szdvegszerkesztében megtalalhaté stilusok alkalmazasara,
modositasara.
— Legyen képes uj stilust Iétrehozni, stilusok tulajdonsagait beallitani és stilusokat
hasznaini.

3.6. Nyomtatas
— Legyen képes a dokumentumot nyomtatasra elékésziteni és dokumentumokat
megadott feltétek szerint fajlba (pl. PDF) nyomtatni.



4. Tablazatok és objektumok a szdvegben

4.1. Tablazatkészités a szovegszerkesztovel

— Legyen képes szdveges dokumentumokban tablazatot Iétrehozni, szerkeszteni és a
tablazat tulajdonsagait beallitani.

4.2. Kordokumentum-készités
— Tudjon kérdokumentumot késziteni.

4.3. Képek, alakzatok és egyéb objektumok

— Legyen képes képeket, alakzatokat és egyéb objektumokat beilleszteni, valamint
tulajdonsagaikat beallitani.

4.4. Tartalomjegyzék
— Legyen képes tartalomjegyzéket késziteni stilusok felhasznalasaval.



1. Grafika

1.1. Megnyitas, mentés, beszuras
— Tudjon grafikat, illetve képallomanyokat megnyitni, megadott formatumban menteni.
— Legyen képes abrakat, képeket szdéveges kdrnyezetben elhelyezni.
— Legyen képes raszter- és vektorgrafikus abrakat egymasba atalakitani.

1.2. Alakzatok megrajzolasa, médositasa
— Tudjon alakzatokat, rajzolni, javitani, médositani, transzformalni.

2. A rasztergrafika

2.1. Létrehozas, megnyitas, mentés
— Tudjon az adott probléma megoldasahoz szikséges rasztergrafikus abrakat
szerkesztéprogrammal létrehozni, megnyitni és megadott formatumban menteni.

2.2. Alakzatok beillesztése, moédositasa
— Tudja kijeldlni a grafika megfelel6 részét, legyen képes azt masolni, mozgatni, t6rdini,
masik dokumentumba beilleszteni.
— Tudjon az abrakészitéshez rétegeket hasznaini.

3. A vektorgrafika

3.1. Létrehozas, megnyitas, mentés
— Tudjon az adott probléma megoldasahoz szikséges vektorgrafikus abrakat
szerkesztéprogrammal Iétrehozni, megnyitni és megadott formatumban menteni.

3.2. Alakzatok beillesztése, mdédositasa
— Tudja kijeldlni a grafika megfelel6 részét, legyen képes azt masolni, mozgatni, tordini,
masik dokumentumba beilleszteni.

3.3. Alakzatok tulajdonsagainak médositasa
— Tudja alakzat méretét, szegélyét, kitdltését, feliratozasat, atlatszésagat allitani.
— Legyen képes az alakzatot transzformalni: elforgatni, tikrézni, nyirni.

3.4. Alakzatok egymashoz viszonyitott elrendezése és halmazmuveletei
— Legyen képes alakzatokat csoportba foglalni, egymashoz képest igazitani, elosztani.
— Tudjon alakzatokkal célszerl halmazmdiveleteket végezni.

3.5. Csomopont- és halmazmiveletek
— Legyen képes csomopontokat €s csomépontmveleteket hasznalni az
abrakészitéshez.

4. Képek feldolgozasa

4.1. Megnyitas, mentés
— Tudjon képeket képfeldolgoz6 programmal megnyitni és megadott formatumban
menteni.

4.2. Kép beillesztése, modositasa
— Tudjon képeket képfeldolgozd programmal kezelni, modositani.
— Legyen képes rétegeket és rétegmiiveleteket hasznaini.



— Tudjon képeket, képrészleteket vagni, forgatni, torzitani; szinét, fényerejét,
kontrasztjat modositani; retusaini.



1Bemutatokészités

1.1. Adatok bevitele és modositasa
— Tudjon a diakra szdveget bevinni, javitani, térolni és szimbdélumokat, képeket,
alakzatokat, tablazatokat, diagramokat beszurni, tudja ezek tulajdonsagait
modositani.

1.2. Bemutaté elkészitése és formazasa
— Legyen képes alkalmazni a bemutatokészités alapelveit.
— Legyen képes dia létrehozasara, tervezésére; attlinések, animaciok szerkesztésére.
— Tudja a dia elemeit rendezni.
— Legyen képes alakzatok segitségével vektorgrafikus abrat Iétrehozni.
— Tudja hasznalni a bemutato vetitésére vonatkozé beallitasokat.



1. A tablazatkezelo hasznalata

1.1. Tablazat megnyitasa, mentése
— Tudjon kllénféle formatumu tablazatokat megnyitni és menteni.

1.2. Adatok bevitele, javitasa
— Tudjon adatokat bevinni, javitani, toréini és szimbolumokat beszurni.
— Tudjon adatokat importalni és exportalni megfelelé karakterkodolassal.

2. A tablazat szerkezete

2.1. Cella, oszlop, sor, tartomany, munkalap
— Ismerje a cella, az oszlop, a sor, a tartomany, valamint a munkalap fogalmat.
— Tudja ezeket beilleszteni, masolni, mozgatni, illetve t6rélni.

3. Adatok a tablazatokban

3.1. Cella tartalma
— Tudja, hogy a cella tartalma szoveg, szam, logikai érték vagy képlet lehet.

3.2. Szamformatumok
— Legyen képes megfelel6 szamformatumot beallitani, és egyéni szamformatumot
kialakitani.
— Tudja alkalmazni a datum, az id6, a pénznem, és a szazalék formatumot, tovabba
beallitani a tizedesjegyek szamat és az ezres tagolast.

3.3. Adatok rendezése, kigyUjtése
— Tudjon a tadblazatban adatokat egy vagy tdbb szempont alapjan rendezni és
kigyUjteni.
3.4. A cellahivatkozasok hasznalata

— Tudjon relativ, abszolut és vegyes hivatkozast hasznalni munkalapon belul és
munkalapok kdzott.

3.5. Képletek szerkesztése, fuggvények alkalmazasa
— Tudjon sajat képleteket késziteni, fuggvényeket hasznalni.
— Ismerje a datum és id6, a matematikai, a statisztikai, a keres6, a szévegkezelb és a
logikai fiUggvények hasznalatat.

4. Tablazatformazas

4.1. Karakter- és cellaformazasok
— Legyen képes beallitani a karakterek bet(itipusat, méretét, stilusat, szinét.
— Legyen képes beallitani a cellak igazitasat, szegélyezését, hattérszinét, mintaval
kitoltéset.
4.2. Sor-, oszlop, tartomanybealltasok
— Legyen képes beallitani az oszlopszélességet és a sormagassagot.

— Legyen képes cellakat egyesiteni.
— Legyen képes tartomanyokat elnevezni, munkalapokat atnevezni.

4.3. Oldalbeallitdsok
— Tudjon éléfejet és élblabat késziteni, az oldal tulajdonsagait beallitani.



— Legyen képes a dokumentumot nyomtatasra el6késziteni és dokumentumokat
megadott feltétek szerint fajlba (pl. PDF) nyomtatni.

5. Diagramok és egyéb objektumok

5.1. Diagramok
— Legyen képes diagramot késziteni, szerkeszteni, médositani.
— Tudjon az abrazolandé adatoknak és a bel8le levonando kévetkeztetéseknek
megfelel§ diagramtipust valasztani.

5.2. Objektumok

— Tudjon a munkalapra képet, alakzatot és szévegdobozt beilleszteni, azok
tulajdonsagait beallitani.



1. Az adatbazis-kezelés alapfogalma

1.1. Az adatbazis alapfogalmai
— Ismerje az adatbazis, az adattabla, a rekord, a mez6, az elsédleges és idegen kulcs
fogalmat.

2. Az adatbazis szerkezete és kialakitasa

2.1. Adatbazisok és -tablak el6készitése
— Tudjon adatbazist Iétrehozni, annak tablaiba kiilénféle formatumu fajlokbdél adatot
importalni.
— Legyen képes leiras alapjan adattablat Iétrehozni.
— Legyen képes az adattabla mezéit definialni, a tabla kulcsat beallitani, a tablat
adatokkal feltolteni.

2.2. Adattipusok

— Ismerje a szdveg, az egész és a valds szam, a datum és az id6, valamint a logikai
érték tarolasara szolgald adattipust.
— Legyen képes a mezdk adattipusat megadni.

2.3. Adatok modositasa, torlése

— Lekérdezés hasznalata nélkil tudjon rekordokat megjeleniteni, egyes mezéket,
rekordokat torélni, vagy a bennik levé adatokat ujakkal feltlirni.

2.4. Adattablak kozotti kapcsolatok
— Tudjon tablak kdzotti logikai kapcsolatokat 1étrehozni és felhasznalni.

3. Adatbazis-kezelési miveletek

3.1. Lekérdezések
— Tudjon valaszto lekérdezéseket késziteni.
— Tudja kivalasztani, hogy a lekérdezésben mely mez6k megjelenitése szikséges.
— Legyen képes az adatokat csoportositva kezelni, szirni.
— Tudjon segédlekérdezés készitését igényld problémat megoldani.
— Legyen képes az adatokat megadott feltételek szerint rendezve megjeleniteni.

3.2. Szamitasok végzése
— Legyen képes szamitott értéket megjeleniteni.
— Legyen képes aggregald fiiggvényeket hasznalni: MAX(), MIN(), COUNT(), SUM(),
AVG().
—  Tudja hasznalni a YEAR(), MONTH(), DAY(), NOW(), HOUR(), MINUTE(), SECOND()
fuggvényeket.



Programozas

1. Adatszerkezetek adat be- és kivitel

1.1. Egyszer( adattipusok
— Tudja hasznalni az egyszer( adattipusokat: egész és valds szam, logikai érték,
karakter.
— Ismerje az egyszer( adattipusokon végezhetd miveleteket.
— Tudjon véletlen értékeket eléallitani.

1.2. Osszetett adattipusok
— Tudja hasznalni a szdveg és a sorozat elemi tipusokbdl feléplilé 6sszetett
adattipusokat.
— Ismerje az ezeken az adattipusokon végezhetdé muiveleteket.

2. Algoritmusleiré eszk6zok

2.1. Feladatmegoldas egy algoritmusleiré eszkoz segitségeével
— Ismerje az algoritmusok mondatszer( leirasat.

3. Elemi algoritmusok

3.1. A programozas alapelvei
— Feladat megoldasahoz tudja hasznalni az alapvet6 programszerkezeteket:
szekvencia, elagazas, ciklus.
— Tudja hasznalni a tipusalgoritmusokat: 6sszegzeés, eldontés, kivalasztas, keresés,
megszamlalas, maximum-kivalasztas.
— Tudjon egyetlen tipusalgoritmust igényl6 problémat megoldani.

4. Programozasi nyelv

4.1. Egy programozasi nyelv ismerete
— Ismerje egy programozasi nyelven a valtozodeklaracid, a be- és kiviteli utasitasok;
alapvet6 programszerkezetek, azaz szekvencia, elagazas, ciklus megvalésitasat.
— Legyen képes egy mondatszer( leirassal készult algoritmust a hasznalt programozasi
nyelvben kédolni.
— Legyen képes az adott problémat megoldd programot irni.

4.2. Adat be- és kivitel

— Tudjon olyan parancssori alkalmazast késziteni, amely billenty(izetrél képes adatokat
olvasni, illetve monitoron megjeleniteni.
— Tudjon a felhasznaldval kulturaltan kommunikalé adatbevitelt és adatkivitelt irni.
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5. Programfejlesztés és kornyezet

5.1. Kddolasi, szerkesztési eszkozok valamilyen programnyelvi fejlesztoi

kornyezetben
— Ismerje egy, a valasztott programozasi nyelvvel hasznalhat6 fejlesztékérnyezet
mikodését, hasznalatat, eszkdzeit.

5.2. Tesztelés
— Legyen képes a program kuldonb6z6 kimeneteinek tesztelésére alkalmas
mintaadatokkal ellendrizni a program helyes miikodését.
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